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Penulis  
submit 
manuskrip 
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Editor in 
chief 
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• Jika tidak 
sesuai atau 
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tinggi maka 
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Editor in 
chief  
memilih 
section 
editor 
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Section 
editor 
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reviewer 
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blind artikel 

• Section editor 
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penulis 

Reviewer 
mengirim 
penilaian 
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saran 

Penulis  
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• Section editor 
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atau tidak 

Section 
Editor 
melayout 
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metadata 

Editor in 
chief  
Publish  

• Menetapkan 
issu mana dan 
No. halaman 



Penulis: submit manuskrip 

• ada beberapa problem yang biasa terjadi 
• tidak ada tombol submit  

• Penyebab ketika daftar lupa klik author  
• Solusinya bisa daftar ulang dengan email baru atau journal manager mengenroll penulis 

sebagai author. 

• Merasa sudah kirim tapi tidak terdetek oleh editor  
• Penyebab ketika upload file tidak tuntas sampai finish 
• Solusi tuntaskan oleh penulis sampai finish 

• Metadata kosong/tidak sesuai 
• Penyebab tidak diisi penulis 
• Solusi: diperbaiki oleh editor 

• Mengirim lewat email 
• Penyebab tidak mengerti menggunakan ojs 
• Solusi bisa didaftarkan atau membuat panduan pendaftaran.  







Editor in chief: memberi penilaian awal 

• Artikel dicek kesesuaiannya dengan sekup jurnal 

• Artikel dicek plagiarism 

• Dicek hal-hal lainnya: terlalu ringkas jumlah katanya, bahasa 
inggrisnya, dll 

• Kalau parah bisa langsung reject 



Editor in chief:  memilih section editor 



Tugas editor in chief 

• Menjamin tersedianya kecukupan jumlah manuskrip dengan kualitas 
yang baik  

• Menjamin kesesuaian dan kecukupan artikel terhadap fokus dan skop 
jurnal  

• Menyeleksi dan menentukan Editorial Board  

• Ketua Editor selalu berkoordinasi dengan Editorial Board  

• Memberi pertimbangan-pertimbangan kegiatan yang dapat 
menghasilkan Revenue Generating Activities (RGA)  

• Mempromosikan jurnal kepada kolega dalam bidang ilmunya 

 



Alasan penolakan awal artikel 

• Isi manuskrip di luar fokus dan skop jurnal.  

• Isi manuskrip tidak lengkap, misalnya 
kurang abstrak, kata kunci, informasi 
penulis, dan/atau gambar-gambar dan 
tabel-tabel.  

• Aspek kebahasaan (Inggris/Indonesia) 
sangat tidak standar baku, sehingga 
manuskrip menjadi bermakna ambigu atau 
membingungkan.  

• Isi manuskrip hanya mengulang-ulang 
eksperimen sebelumnya yang sudah 
dipublikasi di jurnal lain/sebelumnya dan 
tidak ada penambahan data-data/variabel 
baru, atau data-data yang disajikan tidak 
mencukupi, atau tidak ada kebaruan 
(novelty) dari artikel.  

• Isi manuskrip mengandung isi penelitian 
yang bersifat sudah out of date.  

• Isi manuskrip tidak memenuhi syarat 
minimum (substansi isi) yang persyaratkan 
di Author Guidelines.  

• Isi manuskrip mengandung data-data yang 
diragukan tentang pemenuhan ketentuan 
etika Publikasi (falsifikasi, fabrikasi, 
plagiasi).  

• Metode yang digunakan sumbernya tidak 
jelas dan tidak relevan (out of date).  

• Penggunaan pustaka primer dan mutakhir 
yang kurang.  

 



Section editor: memilih reviewer dan  kirim 
blind artikel 





Tugas section editor 

• Menerima tugas dari Editor In Chief untuk menangani manuskrip  

• Mencari calon Peer-Reviewers yang sesuai dengan topik manuskrip  

• Memeriksa secara kontinyu apakah manuskrip-manuskrip yang 
ditugaskan  

• Setelah ada masukan dari reviewer, segera memutuskan (sementara) 
manuskrip tersebut, apakah ditolak atau perlu revisi major atau revisi 
minor atau diterima  

• Setelah perbaikan dari penulis, membuat atau memilih keputusan 
akhir, apakah diterima (Accepted) atau ditolak  

 

 

 

 

 

 



Reviewer: mengirim penilaian 



Panduan mereview 

• Komentar secara overall:  
• Apakah artikel ini bersifat orisinil, menunjukkan 

kebaruan (novelty) atau kontribusi baru, dan 
mempunyai signifikansi penting untuk 
pengembangan bidang ilmu tersebut?  

• Apakah artikel mempunyai struktur penulisan yang 
sesuai (dengan Author Guidelines jurnal) dan aspek 
kebahasaan yang baik?  

• Abstrak (Abstract):  
• Apakah abstrak mengandung ringkasan lengkap 

(tujuan, metode, hasil penelitian/temuan penting, 
dan simpulan)?  

• Apakah jumlah kata sesuai dengan yang 
dipersyaratkan jurnal?  

• Pendahuluan (Introduction):  
• Apakah pendahuluan dituliskan secara efektif, jelas 

dan terorganisasi dengan baik susunannya?  
• Apakah pendahuluan mengandung state of the art 

overview penelitian-penelitian sebelumnya yang 

mencukupi dan merujuk dengan benar dan sesuai?  
• Apakah pendahuluan mengandung pernyataan 

analisis kesenjangan (gap analysis) yang jelas 
untuk menunjukkan letak kontribusi barunya dan 
menunjukkan perbedaannya dengan penelitian-
penelitian sebelumnya?  

• Apakah pendahuluan mengandung tujuan 
penelitian yang jelas dan spesifik?  

• Metode Penelitian (Methods):  
• Dapatkah prosedur eksperimen yang ditulis penulis 

dapat dikerjakan ulang (reproducible) oleh peneliti 
lainnya dan memberikan hasil yang sama?  

• Apakah penulis menuliskan rujukan yang benar jika 
prosedur eksperimen merujuk ke paper 
sebelumnya?  

• Apakah deskripsi metodologi dituliskan dengan 
jelas dan lengkap?  

• Dapatkah atau sebaiknyakah penulis 
mencantumkan bahan-bahan lain sebagai 
penunjang data penelitian?  



• Hasil dan Pembahasan (Results and Discussion):  
• Berikan saran-saran perbaikan sesuai data-data yang 

disajikan penulis.  
• Apakah data-data hasil penelitian dan pembahasaanya 

mempunyai hubungan yang logis hingga memfokus 
kepada simpulan?  

• Apakah tabel, gambar, dan skema disajikan secara jelas, 
terbaca, benar, dan beresolusi baik?  

• Tuliskan komentar dan saran-saran terkait perbaikan 
manuskrip secara singkat, jelas dan tepat.  

• Saran-saran perubahan detil tentang style, aspek 
grammar / ketatabahasaan, dan perubahan minor lainnya 
(jika ada) sebaiknya dituliskan secara rinci.  

• Apakah diperlukan data-data eksperimen tambahan atau 
analisis tambahan?  

• Apakah ada pembandingan antara hasil penelitian ini 
dengan penelitian-penelitian sebelumnya terutama yang 
disajikan di overview di bagian pendahuluan?  

• Kadang-kadang di beberapa jurnal, hasil dan pembahasan 
dipisah di bab yang terpisah, namun demikian jika 
dipisah, maka harus diperhatikan jangan sampai ada 
kalimat-kalimat yang berulang.  
 
 

• Simpulan (Conclusion):  
• Apakah simpulan yang dituliskan penulis valid, penting, 

dan bersifat menjawab tujuan penelitian?  
• Apakah simpulan yang diklaim penulis ditunjang oleh 

data-data penelitian dan analisis yang mencukupi?  
• Adakah kalimat-kalimat atau simpulan yang bersifat 

pengulangan atau reduncancies? Perlu diperhatikan 
bahwa Simpulan sangat berbeda dengan Abstrak.  

• Daftar Pustaka (References):  
• Apakah semua sitasi di dalam teks artikel dituliskan 

pustakanya dibagian daftar pustaka, begitu juga 
sebaliknya apakah yang ditulis di daftar pustaka dirujuk di 
dalam teks artikel?  

• Apakah footnotes (jika menggunakan sistem footnotes) 
sudah benar dan sesuai?  

• Apakah daftar pustaka sudah dituliskan secara benar dan 
konsisten kesesuaiannya dengan format yang ditetapkan 
jurnal?  

• Komentar Rahasia bagi Editor: komentar rahasia 
bagi Editor meliputi:  

• komentar tentang aspek novelty dan signifikansi,  
• dan rekomendasi apakah manuskrip layak untuk 

dipublikasi atau tidak.  



Penulis: kirim perbaikan 



Section Editor: mengedit dan melayout 



Edit metadata 



Penyuntingan teknis 

• apakah dokumen yang dikirim sudah 
lengkap (termasuk tabel dan gambar),  

• apakah judul sudah memuat semua 
informasi yang diperlukan,  

• apakah penulisan nama dan institusi 
sudah benar,  

• apakah abstrak sudah sesuai panduan,  

• apakah ejaan dan tanda baca yang 
digunakan sudah benar dan konsisten,  

• apakah bab dan sub-bab sudah disusun 
dengan baik,  

• apakah penyuntingan dan sitasi sudah 
dilakukan dengan benar dan 

mencantumkan sumbernya,  

• apakah penggunaan huruf besar, cetak 
tebal, miring sudah dilakukan dengan 
benar dan konsisten,  

• apakah singkatan dan simbol sudah 
ditulis dengan benar dan konsisten,  

• apakah persamaan matematika dan 
kimia sudah dipresentasikan dengan 
benar,  

• apakah ucapan terimakasih sudah pada 
tempatnya,  

• apakah keterangan tabel dan gambar 
sudah dibuat dengan benar.  



Penyuntingan substantif 

• memperbaiki judul naskah, judul tabel, simbol gambar, dan abstrak 
supaya lebih tepat, akurat, dan informatif, karena bagian ini sangat 
penting bagi pembaca,  

• menambah atau mengubah atau mengurangi kata kunci,  

• memperbaiki urutan, dan penekanan dari naskah secara logis,  

• menghilangkan kalimat yang diulang (repetition), berlebihan 
(redundancy), dan yang tidak relevan (irrelevancies),  

• menyarankan cara memperpendek kata, kalimat, atau paragraf agar 
naskah lebih mudah dibaca.  



Editor in chief: Publish  



5 jenis folder 

• Folder [awal] 
• Artikel dicek plagiarism  dan kesesuaiannya 

oleh editor in chief 

• Folder [ke reviewer] 
• Artikel dihilangkan identitas penulisnya baik 

nama maupun institusi oleh section editor 

• Folder [hasil review] 
• Artikel dikomentari reviewer 

• Folder [hasil perbaikan] 
• Artikel disesuaikan dengan komentar 

reviewer oleh penulis 

• Folder [siap publish] 
• Artikel sudah dilayout diberi berbagai 

kelengkapan dan dipdfkan untuk siap 
upload oleh editor in chief 
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