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Penulis: submit manuskrip

e ada beberapa problem yang biasa terjadi

* tidak ada tombol submit
* Penyebab ketika daftar lupa klik author

* Solusinya bisa daftar ulang dengan email baru atau journal manager mengenroll penulis
sebagai author.

* Merasa sudah kirim tapi tidak terdetek oleh editor
* Penyebab ketika upload file tidak tuntas sampai finish
* Solusi tuntaskan oleh penulis sampai finish
* Metadata kosong/tidak sesuai
* Penyebab tidak diisi penulis
* Solusi: diperbaiki oleh editor
 Mengirim lewat email
* Penyebab tidak mengerti menggunakan ojs
* Solusi bisa didaftarkan atau membuat panduan pendaftaran.
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Editor in chief: memberi penilaian awal

* Artikel dicek kesesuaiannya dengan sekup jurnal

* Artikel dicek plagiarism

* Dicek hal-hal lainnya: terlalu ringkas jumlah katanya, bahasa
inggrisnya, dll

e Kalau parah bisa langsung reject




Editor in chief: memilih section editor

Submission
Authars Mzhathir Muhammad Igbal &2
Title MEMBAMGLUIM SISTEM REKRUTMEM CALOM PEGAWAI MEGERI SIPIL PADA ERA OTOMNOMI DAERAH
Original file 472-1964-1-5M.00C 2017-05-19
Supp. files Mong  ADD A SUPPLEMENTARY FILE
Submitter Inbal Mahathir Muhammad Igbal =)
Date submittad 2017-05-19
Saction Change to | Artikel v | | Record
Editors
REVIEW ECITING REQUEST ACTION
None assignead
Record | ADD SECTION EDITOR | ADD EDITOR | ADD SELF
Status
Status Awaiting assignment REJECT AND ARCHIVE SUBMISSION
Initiated 2017-03-19
Last modified 2017-03-19
Submission Metadata
EDIT METADATA
Authors
Name Mahathir Muhammad Igbal =1
Affiliation Universitas Islam Raden Rahmat Malang
Country Indonssiz
Bio Statement Departemen Studi Pemerintahan Fakultas Ekonomi dan Imu Sosial Universitas Islam Raden Rzhmat Malang

Principal contact for editorial comespondance.



Tugas editor in chief

* Menjamin tersedianya kecukupan jumlah manuskrip dengan kualitas
yang baik

* Menjamin kesesuaian dan kecukupan artikel terhadap fokus dan skop
jurnal

* Menyeleksi dan menentukan Editorial Board
e Ketua Editor selalu berkoordinasi dengan Editorial Board

* Memberi pertimbangan-pertimbangan kegiatan yang dapat
menghasilkan Revenue Generating Activities (RGA)

* Mempromosikan jurnal kepada kolega dalam bidang ilmunya



Alasan penolakan awal artikel

Isi manuskrip di luar fokus dan skop jurnal.

Isi manuskrip tidak lengkap, misalnya
kurang abstrak, kata kunci, informasi
penulis, dan/atau gambar-gambar dan
tabel-tabel.

Aspek kebahasaan (Ingiris/lndonesia)
sangat tidak standar baku, sehingga
manuskrip menjadi bermakna ambigu atau
membingungkan.

Isi manuskrip hanya mengulang-ulang
eksperimen sebelumnya yang sudah
dipublikasi di jurnal lain/sebelumnya dan
tidak ada penambahan data-data/variabel
baru, atau data-data Kanf disajikan tidak
mencukupi, atau tidak ada kebaruan
(novelty) dari artikel.

Isi manuskrip mengandung isi penelitian
yang bersifat sudah out of date.

Isi manuskrip tidak memenuhi syarat
minimum (substansi isi) yang persyaratkan
di Author Guidelines.

Isi manuskrip mengandung data-data yang
diragukan tentan% pemenuhan ketentuan
etika Publikasi (falsifikasi, fabrikasi,
plagiasi).

Metode yang digunakan sumbernya tidak
jelas dan tidak relevan (out of date).

Pengiunaan pustaka primer dan mutakhir
yang kurang.



Section editor: memilih reviewer dan
blind artikel

Home » User » Editor » Submissions » #472 » Review

#472 Review

Submission
Authars Mahathir Muhammad Igbal =1
Title MEMBAMGLIN SISTEM REKELTMEM CALOMN PEGAWAI MEGERI SIPIL PADA ERA OTOMOMI DAERAH
Section
Editor zyat Abdullzh =3
Review Versian 472-1965-1-Rv.00c 2017-05-19 ENSURING A BLIND REVIEW
Upload a revised Review Version || Choose File | Mo file chosen Upload
Supp. files MNone
: SELECT REVIEWER  VIEW REGRETS, CAMCELS, PREVIOUS ROUNDS
Peer Review Round 1 US RO
Reviewer A Andri Kesmawan CLEAR REVIEWER
Review Farm MNone [ Free Form Review  SELECT REVIEW FORM
REGUEST LINDERWAY DUE ACKNOWLEDGE

[Ea — 2017-06-09

K

11



Submission

Authars Mahathir Muhammad Igbal &
Title MEMBANGLIN SISTEM REKRUTMEM CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL PADA ERA OTONCMI DAERAH
Saction
Editor Hayat Abdullah &1
Review Version 472-1965-2-Rv.00C  2017-05-19  ENSURING A BLIND REVIEW
Upload a revised Review Varsion || Choose File | Mo file chosen Upload
Supp. files MNaone
: SELECT REVIEWER  VIEW REGRETS, CANCELS, PREVIOUS ROUNDS
Peer Review Round1 o
Reviewer A Andri Kesmawan CLEAR REVIEWER
Review Form Mone | Free Form Review  SELECT REVIEW FORM
REQUEST LNDERWAY DUE ACKNOWLEDGE
= — 2017-06-09
Editor Decision
Select decision Choose One v
Decision Nang
Notify Author =) Editor/Author Email Record “/No Comments
Review Version 472-1965-2-Rv.00oC  2017-05-19

Author Version
Editor Version

Nang
472-1966-1-ED.00C  2017-05-19  DELETE

Mo file chosen




Tugas section editor

 Menerima tugas dari Editor In Chief untuk menangani manuskrip
* Mencari calon Peer-Reviewers yang sesuai dengan topik manuskrip

* Memeriksa secara kontinyu apakah manuskrip-manuskrip yang
ditugaskan

* Setelah ada masukan dari reviewer, segera memutuskan (sementara)
manuskrip tersebut, apakah ditolak atau perlu revisi major atau revisi
minor atau diterima

 Setelah perbaikan dari penulis, membuat atau memilih keputusan
akhir, apakah diterima (Accepted) atau ditolak



Reviewer: mengirim penilaian

Submission Editor Hayat Abdullzh E3
Submission Metadata VIEW METADATA

Review Schedule

Editor's Request 2017-05-19
Your Response —
Raview Submittad —
Review Due 2017-06-09

Review Steps

1. Notify the submission's editor a5 to wheathar yvou will undartaks the review.
Response vill do the raview &3 Unable to do the review =

2. If you are going to do the review, consult Reviewsr Guidslines below.

3. Click on file names to download and review (on screen or by printing) the files associzted with this submission.
Submission will be made available, if and whan reviewsr agrees to undertake review

4,  Click on icon to enter (or pasta) your review of this submission.
Review

5. In addition, you can upload files for the editor and/or author to consult,
Uploaded files MNons

Choose File | No file chosen | Upload |

EMSURING A BELIND REVIEW

6. Select 2 recommendation and submit the review to complete the process. You must enter a review or upload z file before selecting 2 recommendation.
Recommendation

Choose One T Submit Review To Editor




Panduan mereview

« Komentar secara overall: mencukupi dan merujuk dengan benar dan sesuai?

« Apakah artikel ini bersifat orisinil, menunjukkan * Apakah pendahuluan mengandung pernyataan
kebaruan (novelty) atau kontribusi baru, dan analisis kesenjangan (gap analysis) yang jelas
mempunyai signifikansi penting untuk untuk menunjukkan letak kontribusi barunya dan
pengembangan bidang ilmu tersebut? menunjukkan perbedag)nnya dengan penelitian-

* Apakah artikel mempunyai struktur penulisan yan penelitian sebelumnyas _
sesuai (dengan Author Guidelines jurnal) dan aspe * Apakah pendahuluan mengandung tujuan
kebahasaan yang baik? penelitian yang jelas dan spesifik?

* Abstrak (Abstract): * Metode Penelitian (Methods):

« Apakah abstrak mengandung ringkasan lengkap * Dapatkah prosedur eksperimen yang ditulis penulis
(tujuan, metode, hasil penelitian/temuan penting, dapat dikerjakan ulang (reproducible) oleh peneliti
dan simpulan)? lainnya dan memberikan hasil yang sama?

« Apakah jumlah kata sesuai dengan yang * Apakah penulis menuliskan rujukan yang benar jika

prosedur eksperimen merujuk ke paper

dipersyaratkan jurnal?
sebelumnya?

* Pendahuluan (Introduction). » Apakah deskripsi metodologi dituliskan dengan
* Apakah pendahuluan dituliskan secara efektif, jelas jelas dan lengkap?
dan terorganisasi dengan baik susunannya? « Dapatkah atau sebaiknyakah penulis
* Apakah pendahuluan mengandung state of the art mencantumkan bahan-bahan lain sebagai

overview penelitian-penelitian sebelumnya yang penunjang data penelitian?



* Hasil dan Pembahasan (Results and Discussion):

* Berikan saran-saran perbaikan sesuai data-data yang .
disajikan penulis.

* Apakah data-data hasil penelitian dan pembahasaanya .
mempunyai hubungan yang logis hingga memfokus
kepada simpulan? .

* Apakah tabel, gambar, dan skema disajikan secara jelas,
terbaca, benar, dan beresolusi baik?

* Tuliskan komentar dan saran-saran terkait perbaikan
manuskrip secara singkat, jelas dan tepat.

* Saran-saran perubahan detil tentang style, aspek
rammar / ketatabahasaan, dan perubahan minor lainnya
%jika ada) sebaiknya dituliskan secara rinci.

* Apakah diperlukan data-data eksperimen tambahan atau
analisis tambahan?

* Apakah ada pembandin§an antara hasil penelitian ini
dengan penelitian-penelitian sebelumnya terutama yang
disajikan di overview di bagian pendahuluan?

* Kadang-kadang di beberapa jurnal, hasil dan pembahasan
dipisah di bab yang terpisah, namun demikian jika
dipisah, maka harus diperhatikan jangan sampai ada
kalimat-kalimat yang berulang.

* Simpulan (Conclusion):

Apakah simpulan yang dituliskan penulis valid, penting,
dan bersifat menjawab tujuan penelitian?

Apakah simpulan yang diklaim penulis ditunjang oleh
data-data penelitian dan analisis yang mencukupi?

Adakah kalimat-kalimat atau simpulan yang bersifat
Bengulangan atau reduncancies? Perlu diperhatikan
ahwa Simpulan sangat berbeda dengan Abstrak.

* Daftar Pustaka (References):

Apakah semua sitasi di dalam teks artikel dituliskan
pustakanya dibagian daftar pustaka, begitu juEa
sebaliknya apakah yang ditulis di daftar pustaka dirujuk di
dalam teks artikel?

Apakah footnotes (jika menggunakan sistem footnotes)
sudah benar dan sesuai?

Apakah daftar pustaka sudah dituliskan secara benar dan
konsif_'gen kesesuaiannya dengan format yang ditetapkan
jurnal®

* Komentar Rahasia bagi Editor: komentar rahasia
bagi Editor meliputi:

komentar tentang aspek novelty dan signifikansi,

dan rekomendasi apakah manuskrip layak untuk
dipublikasi atau tidak.



Penulis: kirim perbaikan

Buthars Mzhathir Muhammad Igbal =

Title MEMBAMGLUMN SISTEM REKRUTMEN CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL PADA ERA OTONOMI DAERAH
Section

Editor ayat Abdullah =3

Peer Review

Round1

Review Version 472-1965-2-Rv.00c 2017-05-19

Initiated 2017-05-19

Last modified 2017-03-19

Lploaded file MNone

Editor Decision

Decision Resubmit for Review 2017-05-19

Matify Editor =1 Editar/author Email Record '“/No Comments
Editor Version 472-1966-1-ED.00C 2017-05-19

472-1966-2-ED0.00C 2017-05-19
Author Version

Upload Author Version Choose File | No file chosen Upload

L= "1




Section Editor: mengedit dan melayout

Reviewer B Ted Trudeau

Review Form Articles Form
REQUEST UNDERWAY DUE ACKNOWLEDGE
2016-05-17 2016-05-17 2016-06-14 =]
Recommendation Revisions Required 2016-05-17
Competing —
Interests
Review Form L
Eesponse
Uploaded files Mone
Editor Decision
Select decision Revisions Required j Record Decision
Decision Accept Submission 2016-05-17 | Accept Submission 2016-05-17
Motify Author =1 Editor/Author Email Record "/ 2016-05-17
Send to Copyediting I
Review Version 3-4-1-AV.PDF 2016-05-17
Author Version  None
Editor Version 3-7-1-ED.PDF 2016-05-17  DELETE

Browse... Mo file selected. Upload |



Edit metadata

© & cjournaluika-bogor.acid/findex.phpTADIBELUMNASectionEditordssubmissionEdit = wee i d ]

J prograrm | Trello '.' Ta'dibuna ‘.‘ Pernulis E AR LI, ‘. renl e ‘.‘ Log In &= ‘.‘ Enrollment ‘.‘ Current B Google Terjermahan c‘ SIMTE

Home About User Home search Current Archives Announcements

Home = lser = Section Editor = Submissions = #2257 = Editing

SUMMARY FEWIEW EDITIMNG HISTORY REFEREMCES

Submission

Luthors Imam Maloruf =1

Titl= Pengermbangan model manajemen Ma'bhad alJdami'abh IAIN Surakarta
Section Artikel

Editar Irfan Martanegara =1

Copvediting
R EWIEW METADATA REQUEST UMD ER W&y COMPLETE AC MO W LED GE
1. Initial Copyedit [l e, COMPLETE [ =

Fil2: Request email cannot be sent until file is selected for copyediting in Editor Decision, Review page.

2. Author Copyedit —
File:

2. Final Copyedit [l 5, CMPLETE [l i,
File:



Penyuntingan teknis

* apakah dokumen yang dikirim sudah mencantumkan sumbernya,
lengkap (termasuk tabel dan gambar), apakah penggunaan huruf besar, cetak
e apakah judul sudah memuat semua tebal, miring sudah dilakukan dengan
informasi yang diperlukan, benar dan konsisten,

e apakah penulisan nama dan institusi  * apakah singkatan dan simbol sudah
sudah benar, ditulis dengan benar dan konsisten,

* apakah abstrak sudah sesuai panduan, ¢ apakah persamaan matematika dan
kimia sudah dipresentasikan dengan

* apakah ejaan dan tanda baca yang benar,

digunakan sudah benar dan konsisten,
+ apakah bab dan sub-bab sudah disusun * 3Pakah ucapan terimakasih sudah pada

dengan baik, tempatnya,

* apakah keterangan tabel dan gambar

* apakah penyuntingan dan sitasi sudah sudah dibuat dengan benar.

dilakukan dengan benar dan



Penyuntingan substantif

* memperbaiki judul naskah, judul tabel, simbol gambar, dan abstrak
supaya lebih tepat, akurat, dan informatif, karena bagian ini sangat
penting bagi pembaca,

* menambah atau mengubah atau mengurangi kata kunci,
* memperbaiki urutan, dan penekanan dari naskah secara logis,

* menghilangkan kalimat yang diulang (repetition), berlebihan
(redundancy), dan yang tidak relevan (irrelevancies),

* menyarankan cara memperpendek kata, kalimat, atau paragraf agar
naskah lebih mudah dibaca.



Editor in chief: Publis

Layout

Layout Editor Barbara Jones
Layout Version REQUEST
B-24-1-LE.DOCX 2016-05-18 2016-05-19
Galley Format FILE
Supplementary Files FILE

Upload file to Layout Version, @ Galley,
Layout Comments “/No Comments LAYOUT INSTRUCTIONS

REFERENCE LINKING

UNDERWAY COMPLETE
2016-05-19 =
ORDER ACTION
None
CRDER ACTION
None
Supp. files Browse.. | 8-24-1-LE.pdf Upload |

LAYOUT TEMPLATE

Home > User = Editor > Issues > Vol 1, No 3 (2016)

Vol 1, No 3 (2016)

CREATE ISSUE FUTURE ISSUES BACK ISSUES

Issue: | Vol 1, No 3 (2016) |

TABLE OF CONTENTS ISSUE DATA ISS5UE GALLEYS PREVIEW ISSUE

Table of Contents
Articlest |
AUTHORS TITLE REMOVE PROCFED
t1 Wi"il’lﬁk'g" COPYRIGHT CONTRADICTIONS IMN — D

SCHOLARLY PUBLISHIMG

m Publish Issue |




5 jenis folder

Folder [awal]
* Artikel dicek plagiarism dan kesesuaiannya
oleh editor in chief
Folder [ke reviewer]
* Artikel dihilangkan identitas penulisnya baik
nama maupun institusi oleh section editor
Folder [hasil review]
* Artikel dikomentari reviewer

Folder [hasil perbaikan]
* Artikel disesuaikan dengan komentar
reviewer oleh penulis
Folder [siap publish]

* Artikel sudah dilayout diberi berbagai
kelengkapan dan dipdfkan untuk siap
upload oleh editor in chief

1. awval

2. ke reviewer

3. hasil review

4. hasil perbaikan
3. slap publish

surat-surat

GEIN N SNA

[ alurwol 9no 1.docx
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